Studijni a zkuSebni rad VOS
pri Obchodni akademii a VOS ValaSské Mezirici
Cast prvni
Uvodni ustanoveni
ClL1

Studium vyssi odborné $koly pi¥i Obchodni akademii a VOS Valasské Mezifici je
uskute¢niovano v souladu se zakonem ¢. 178/2016 Sbh. ze dne 20. dubna 2016, kterym
se méni zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.

uskuteciiovat studium v akreditovaném oboru Informacni technologie v podnikové
praxi.

Studijni obor Informacni technologie v podnikové praxi poskytuje vSeobecné
a odborné vzdé¢lani a praktickou piipravu pro vykon naro¢nych ¢innosti v oblasti
zpracovani ekonomickych a védeckotechnickych informaci prostfednictvim
informacnich technologii.

Cilem studia je rozvijet a prohlubovat znalosti a dovednosti studenta ziskané ve
sttednim vzdé€lani a poskytnout vSeobecné a odborné vzdélani a praktickou ptipravu
Siroce zaméfenému odbornému pracovnikovi v oblasti informaénich technologii
ajejich vyuzivani pii efektivnim zpracovani nejriznéjSich ekonomickych
a védeckotechnickych informaci.

Tento studijni obor je zameéfen na piipravu k vykonu povolani a ke studiu
Vv bakalarskych studijnich programech. Obor ve svém studijnim programu vyuziva
soudobé¢ poznatky a metody; obsahuje téZ v potfebném rozsahu teoretické poznatky.

. Absolvent vyssi odborné $koly obdrzi 0znadeni absolventa VOS, které se uvadi za
jménem, ,,diplomovany specialista® (,,DiS.*).

Cast druha
Organizace studia
ClL2
Organizace $kolniho roku

Skolni rok zagina 1. zaf a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku. Cleni se na
dvé obdobi. Zimni obdobi trva od 1. zafi do 31. ledna, letni obdobi trva od 1. tinora do
31. srpna. Dale se skolni rok ¢leni na zkouskové obdobi zimniho obdobi, zkouskové
obdobi letniho obdobi a obdobi prazdnin.

.V harmonogramu skolniho roku je uveden zejména zaCatek a konec vyuky,
zkouskového obdobi, obdobi prazdnin, praxi a dalSich skolnich aktivit.

. Vyuka je organizovana podle tydennich rozvrhi. Vyucovaci hodina ma 45 minut.



~

Skolni vyu¢ovani trva 40 tydnd, a to:

e obdobi vyuky vzimnim i letnim obdobi trva 16 tydni, v poslednim obdobi
vzdélavaciho programu trva nejméné 14 tydnt

e zkouSkové obdobi za zimni i letni obdobi trva 3 tydny

Souvisld praxe na pracovistich trva v prvnim a ve druhém ro¢niku 2 tydny. Probiha

V letnim obdobi. Ve 3. ro¢niku ma praxe délku 4 tydny. Terminy, organizaci praxe jakoz

I délku a rozsah odborné praxe upiesnuje organizace daného Skolniho roku.

CL3
Organizace studia

Studium je organizovano v prezenéni formé. V prezencni formé¢ studia je studijni
program uskute¢novan za ptitomnosti studenta v prostorach skoly, organizace, kde
student vykonava praxi, pomoci LMS Moodle, cloudovych aplikaci a kontaktem
S vyucujicim V konzulta¢nich hodinach
PtednaSka je pfevdzné monologem vyucujicitho s vyuzitim vhodné audiovizudlni
techniky. Na konci prednasky da vyucujici potiebny prostor studentim k uplatnéni
dotazli, resp. vykladu nejasnosti, ptipadné pfipomene potiebnou studijni literaturu
amuze uréit i okruh védomosti, které budou zahrnuty do hodnoceni predmétu.
Navazuje-li na pfednasku seminaf, ptip. cviceni, mize vyucujici zadat seminarni a jiné
ukoly jednotlivym studentim nebo studijnim skupinam.
Seminat je zaloZen na aktivni Gcasti studentd. Cilem seminafe je prohloubit ucivo
prednesené na predndSce nebo rozvijet poznatky ziskané v odborné praxi, popf.
samostatnym studiem. Ve svych vystupech studenti prokazuji, jak u¢ivo zvladli a jak
jej dovedou aplikovat pti feSeni praktickych ukoli. Seminatf by mél prokazat, jak se
studenti orientuji v problematice a jak jsou schopni samostatné vyhledavat informace
I v jiné nez stanovené povinné literatuie. Vyucujici zpravidla uvede skupinu do
problematiky a pak tidi vystupy jednotlivych studenti. Na konci seminafe provede
hodnoceni jednotlivych vystupt a mize je piipadné i klasifikovat.
Cviceni je aplikace prednesené teorie pfi feSeni béZnych tkoll praxe, ziskdni dovednosti
anavyki. Napln cviceni mtize byt poslucha¢lim zadéna pfedem - napf. jako prohloubeni
uciva probrané¢ho na prednaSce ¢i seminafi. Vysledky cviceni mohou byt vyucujicim
prabézné klasifikovany. Vyucujici miize stanovit, jaky pocet bodl z pribézné
klasifikace je nutny k udéleni hodnoceni. V ramci cvi¢eni mohou studenti dopracovat i
ukoly, které tesili v priabehu souvislé praxe.
Student musi absolvovat minimalné 80% piedepsanych hodin vyuky realizované ve
form¢ cvieni ¢i seminaii. Nedosahne-li ucast studenta ve vyuce 80%, mize
v odiivodnénych piipadech absence:

e do 30% zadat vyucujici nahradni plnéni

« nad 30% vedouci VOS na zakladé pisemné a dolozené Zadosti studenta

povolit zvySeni procenta absence. Po povoleni vys$siho procenta absence
vyucujici daného predmétu stanovi ndhradni plnéni.

Ugast na piednaskach je doporu¢ena.
Ucast na odborné praxi je povinna.
Studium je tfileté, vedeni Skoly urcuje rozvrh pro jednotlivé ro¢niky.



ClL4
Studijni plany

Studijni plany vymezuji obsah a rozsah studia. Obsahuji studijni pfedméty podle
ro¢nikll a obdobi, pocet hodin vyuky daného pfedmétu, ohodnoceni predméta kredity a
stanovi, ze kterych predméti a ve kterych obdobich jsou ptfedepsany zapocty,
klasifikované zapocCty a zkousky.

Studijni plany jsou zpracovany pro kazdy ro¢nik studia. Studijni plan kromé dalSich
informaci urcuje i organizaci jednotlivych forem studia a doporuceny Casovy plan
studia.

Pfedmét je vymezen jako povinny, povinné volitelny nebo volitelny. Povinné piedméty
jsou predméty, které student musi absolvovat. Povinné volitelné jsou piedméty, které
maji uritou vazbu ke studovanému studijnimu oboru, a student si z nabidky téchto
pfedmétt musi podle stanovenych podminek vybrat. Volitelné predméty si student
zapisSe z okruhu predmétl stanovenych ve studijnim programu tak, aby splnil podminky
dan¢ timto studijnim a zkusebnim fadem.

Studijni plany jsou sestaveny tak, aby pocet vyukovych hodin neptesahl 30 hodin tydné.
Do tohoto poctu se nezahrnuji hodiny télesné vychovy, ciziho jazyka, exkurzi a praxi.

CL5
Kreditni systém

Pro kvantifikované hodnoceni prubehu studia se uzivé jednotny kreditni systém, jehoz
znaky jsou:

a. jeden kredit pfedstavuje zpravidla 1/60 primémé ro¢ni zatéze studenta pfi
standardni dob¢ studia, tj. celkem 30 krediti za obdobi a 60 kreditti za Skolni
rok,

b. kazdému predmétu je pfifazen pocet kreditd, ktery vyjadiuje relativni miru
zatéze studenta nutnou pro uspésné ukonceni daného predmétu,

c. absolvovanim pfedmétu predepsanym podle ¢l. 16 ziska student pocet kreditt
pfifazeny danému pfedmétu,

d. ziskany pocet kreditt je nastrojem pro kontrolu studia,

e. zadany predmét Ize v pribehu studia ziskat kredity pouze jednou.

Pro uspésné ukonceni studia musi student ziskat pocet kreditd rovny alespoil
Sedesatindsobku poctu rokli standardni doby studia, tedy 180 kreditt.

Kreditni systém Obchodni akademie a vyssi odborné skoly je kompatibilni s Evropskym
systémem pievodu kreditd ("ECTS”) umoziujici mobilitu studentl v rdmci evropskych
vzdélavacich programii.

CL6
Studium podle individualniho studijniho planu

Studium podle individualniho osobniho studijniho planu povoluje na zaklad¢ zadosti
studenta vedouci VOS.

Ve studiu podle individualniho osobniho studijniho planu se studentovi urci pii
zachovani obsahu a rozsahu studia stanoveného studijnim planem zvlastni organizace
studia.
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Studenta lze uvolnit, ptipadné vyslat k ¢asti studia na jinou $kolu podobného typu, a to
i V zahrani¢i. Prabéh studia na zahrani¢nich vysokych Skolach je zpravidla pfedem
pisemné vyjadien v dohodé¢ o studiu. O uzndni vysledki studia na zahrani¢ni $kole,
pokud jsou ekvivalentni studijnimu planu studia uskutecnovanému vyssi odbornou
skolou, rozhodne vedouci VOS.

CL7
Zabezpecdeni vzdélavaci ¢innosti a jeji organizace

Studijni ¢innost studenta spociva predevsim ve fyzické ucasti ve vyuce, v zadavané
a uciteli kontrolované vlastni samostatné praci.
Formami organizované vyuky jsou zejména prednasky, semindie, rizné typy cviceni,
konzultace, odborné praxe a exkurze.
PtednaSky maji charakter vykladu zékladnich principti, metodologie dané discipliny,
problémt a jejich vzorovych feseni.
Seminafe a cviceni jsou formy vyuky, pfi nichZ je akcentovéna aplikace poznatkl
Z prednasek a samostatna prace studentll za pfitomnosti ucitele. Vyznamnou soucasti
této formy vyuky je prezentace vysledkd vlastni prace a diskuse. Podporuji zejména
praktické¢ ovladnuti latky vylozené na piednaskach nebo zadané k samostatnému
nastudovani pifi aktivni ucasti studentd. Absolvovéani cviceni mize byt podminéno
kontrolovanou doméci ptipravou.
Konzultace jsou vénovdny zejména konzultaci a kontrole ukolii zadanych
k samostatnému zpracovani. Mohou nahrazovat cviceni poptipad¢ i jiné formy vyuky.
Minimalni rozsah konzulta¢nich hodin stanovi pro jednotlivé vyucujici vedouci VOS —
zpravidla 1 hodina tydné.
Odborné praxe slouzi k upeviiovani a rozsifovani védomosti a dovednosti ziskanych
studiem na zakladé prace studenta na odpovidajicim pracovisti
Exkurze slouzi zejména k tomu, aby si studenti na realnych objektech ovétovali
teoretické védomosti ziskané vyukou nékterych predméti a seznamovali se s metodami
prace v praktickém Zzivoté. Jsou organizovany v rdmci vyuky pfislusnych predméth
nebo blokové.
Organizovanou vyuku dopliluji individualni konzultace, které vychazeji z pozadavkl
studentu.
Ucast na prednaskach je doporuéend. Ucast na ostatnich formach organizované vyuky,
za jejichz absolvovani je udélovan zépocet nebo klasifikovany zapocet, je povinna
Vv rozsahu stanoveném ve ¢lanku ¢l. 3.
Vyucujici pfedmeétu zvetejni vV prvnim tydnu vyuky program predmétu, ktery obsahuje
zejména:

a. strucny prehled latky s ramcovym Casovym rozvrzenim,

b. pozadavky na studenta v pribéhu semestru, podminky pro udéleni zapoctu,

rdmcoveé podminky a charakteristiku konani zkousky,
c. seznam literatury ke studiu.

Timto zpisobem vyhlaSené podminky pro udéleni zapoctu a konani zkousky nelze pak
v pribéhu semestru meénit.
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Pocet studentii ve studijni skupiné a déleni a spojovani studijnich skupin

nejvyssi pocet studentli ve studijni skupiné je 40.

V souladu s akreditovanym vzdélavacim programem lze na vyuku nékterych predméti
nebo v jinych odivodnénych piipadech d¢lit studijni skupiny na podskupiny, piipadné
spojovat studijni skupiny a podskupiny.

Cast tieti
Ovérovani a hodnoceni studijnich vysledki
CL9
Ovérovani studijnich vysledkii

Studijni vysledky se ovéfuji pribéznou kontrolou studia a pii zakonceni pfedmétu
zapoctem, klasifikovanym zépoctem, zkouskou nebo zapoctem a nasledné vykonanou
zkouskou.

Vedouci VOS stanovi koneéné terminy, do nichz lze ziskat zapocet, klasifikovany
zapocCet ze zapsanych pifedméti v piislusném obdobi nebo Skolnim roce a konat
zkousky.

Centralni evidenci o studijnich vysledcich studentii vede studijni oddéleni. Na pozadani
vyda studentovi doklad o absolvovanych predmétech, dodatek k diplomu podle
standardu ECTS.

C1. 10
Zapocet a klasifikovany zapocet

Zapocet nebo klasifikovany zapocet se udéluje za splnéni podminek stanovenych
programem piedmétu pro jejich udéleni.

Zapocet nebo klasifikovany zapocet ud€luje ucitel, ktery vyucuje ptislusny predmeét
nebo v odtivodnénych ptipadech vedouci VOS nebo jim povéfeny uditel.

Udg¢leni zapoctu se zapisuje do vykazu o studiu. Ucitel potvrdi ud€leni zapoctu
zapsanim slova “zapocteno”, podpisem a datem udéleni zapoctu. U klasifikovaného
zapocCtu vyucujici uvede slovné znamku podle narodni klasifikacni stupnice, symbol A-
E, podpis a datum udéleni klasifikovaného zapoctu. Udé€leni zapoétu a klasifikovaného
zapoctu potvrdi vyucujici zapsanim v informa¢nim systému skoly.

Studentovi, kterému nebyl ud€len zapocet ve stanoveném terminu, mize ucitel
v odivodnénych piipadech povolit splnéni podminek k ziskani zapoctu v uréeném
nahradnim terminu, nejpozdéji vSak do mezniho terminu, stanoveného podle
¢l. 9 odst. 2. V odiivodnénych piipadech miize vedouci VOS povolit splnéni podminek
zapoctu i v pozd€js$im terminu v ramci daného Skolniho roku.

Vyucujici mize studentovi s prihlédnutim k vysledkiim priubéznych studijnich kontrol
umoznit vykonani hodnoceni v pfedterminu, nejdiive vSak 2 tydny pied zahajenim
fadného zkouskového obdobi.



Student, kterému nebyl udélen zapocet, mlze pozadat o prezkoumani. Ve véci
udé€lovani zapoctu, klasifikovaného zapoctu rozhoduje s konecnou platnosti vedouci
VOS.

ZapocCet u predmétu zakonCeného zkouskou musi byt udélen nejpozdéji pred
vykondnim zkousky.

ClL 11
Zkouska

Zkouskou se provétuji znalosti studenta z latky vymezené v dokumentaci pfedmétu,
prezentované ve vyuce na urovni odpovidajici absolvované ¢ésti studia a schopnost
ziskané poznatky tviir¢im zplisobem aplikovat. Miru ovladnuti problematiky hodnoti
ucitel klasifikacnim stupném.

Zkouska muze byt pisemna, ustni nebo kombinovana. Zkousky jsou nevetejné, mohou
byt i komisionalni. Podminky stanovi zkousejici a jsou uvedeny ve studijnich planech.
Terminy a misto zkousek, jakoz 1 zplisob ptihlaSovani ke zkouSce a forma zkouSek musi
byt s dostatecnym piedstihem a pfiméfenym zplsobem zvetejnény.

Pokud student u zkousky nevyhovél, ma pravo vykonat opravnou zkousku. Zkousku
Z jednoho piedmétu lze opakovat maximalné dvakrat (prvni opravnd zkouska, druha
opravna zkouska). Pokud student nevyhovél ani u druhé opravné zkousky, musi
opakovat pfedmét. Do vykazu o studiu a informacniho systému se zapiSe vysledek
zkousky “nevyhovél”.

Ve vyjimeénych a zdavodnitelnych piipadech miize student pozadat vedouciho VOS
I mimofadny termin zkousky.

Zkousky a opravné zkousky konaji studenti u uditell, kteti predmét prednaseli, ve
vyjimeénych piipadech i u jinych ugitelii stanovenych vedoucim VOS. Na zadost
studenta nebo zkousejiciho uréi vedouci VOS konéni opravné zkousky pied komisi,
kterou jmenuje.

Vysledek zkousSky se hodnoti Systémem kompatibilnim ECTS pfidélenim znamky podle
narodni klasifika¢ni stupnice a hodnocenim A-E. Zapis klasifika¢niho stupné do vykazu
o studiu a klasifika¢niho archu se provadi zapisem slovniho vyjadieni pomoci narodniho
klasifika¢niho stupné, hodnocenim A-E, data a podpisu zkouSejiciho. Hodnoceni
vychdazi z této tabulky:

Bodové
hodnoceni 100-91 90-81 80-71 70-61 60-51 50-0
v intervalu

Klasifikacni

stuperi ECTS A B ¢ D E F
Bodové
hodnoceni 100-86 85-66 65-51 50-0
v intervalu
Narodni vyborné Velmi dobre Dobre nevyhovel
klasifikacni
1 2 3 4

stuperi
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Zkousky a opravné zkousky se konaji zpravidla ve zkouskovém obdobi stanoveném
harmonogramem daného Skolniho roku. Po dohodé¢ se zkousejicim Ize skladat zkousky
1 0 prazdninach nebo v pribehu obdobi, nejpozdéji v§ak do mezniho terminu uréeného
harmonogramem pfislusného Skolniho roku. ZkousSejici ur¢i terminy pro kondni
zkousek z jednotlivych pfedmétli v dostate¢ném poctu a ¢asovém predstihu.

Student ma pravo se od zkousky odhlasit nejpozdéji 24 hodin pied jejim zacatkem.
Student, ktery se od zkousky odhlasil, je posuzovan, jako kdyby nebyl ke zkousce
piihlasen. Odstoupi-li student od zkousky po jejim zacatku, nedostavi-li se ke zkouSce
bez fadné omluvy nebo porusi-li zdvaznym zptsobem pravidla zkousky, je klasifikovan
znamkou “nevyhov¢l”. Student se miuze z vaznych, zejména zdravotnich davodu,
omluvit i dodate¢né, nejpozdéji do patého dne od uréeného terminu pro konani zkousky.
O davodnosti omluvy rozhodne zkousejici.

Uznané vysledky studia z jiné VOS ¢&i vysoké $koly se zapisuji do evidence o studiu
v souladu s ECTS a s uvedenim této jiné Skoly.

Vysledky klasifikovanych zépoctl a zkousek jsou hodnoceny podle stupnice:
1 = vyborné
Student ovlada osnovami pozadované poznatky, fakta,

pojmy, definice a zdkonitosti ucelené, pfesné¢ a chape vztahy mezi nimi.
Pohotové provadi pozadované intelektualni a motorické ¢innosti. Samostatné
a tvofivé uplatiuje osvojené poznatky pfii feSeni praktickych ukold.

2 = velmi dobfte

Student ovlada osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice
a zakonitosti v podstaté ucelené, pfesné a chape vztahy mezi nimi. S men$imi
nepfesnostmi vykondva pozadované intelektudlni a motorické cinnosti.
Samostatné nebo s mensi pomoci vyucujiciho uplatiiuje osvojené poznatky pii
feSeni praktickych ukoli.

3 = dobie

Student ma v piesnosti a Uplnosti osvojenych poznatkt, pojmi a zakonitosti
castecné mezery. Pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti nevykonava
vzdy presné. Podstatnéj$i chyby dovede s pomoci vyucujiciho korigovat.
Osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pii feSeni praktickych ukoli
S chybami. Pfi studiu odbornych textl vyZaduje navod ucitele. Je malo
samostatny. Mysleni ma malo tvofivé.

4 = nevyhov¢l

Student si potfebné¢ védomosti a dovednosti neosvojil ucelené a piesné, ma
V nich zavazné mezery. V aplikaci védomosti pii feSeni praktickych ukoll se
vyskytuji velmi zavazné chyby. Neprojevuje samostatnost v mySleni, ma
nedostatky v logice projevu. Kvalita vysledkti jeho Cinnosti a graficky projev
jsou na nizké urovni. Nedovede organizovat svou praci, samostatné studovat.
Své chyby nedokaze napravit ani s pomoci vyucujiciho.
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Komisionalni zkousSky
Komisionalni zkousky se konaji v ptipad¢:

a) zadosti studenta o piezkousenti,

b) podnétu vedouciho VOS k piezkouseni studenta,
c) rozdilovych zkousek,

d) =zvlasté odivodnéném.

Komise pro komisionélni zkousky je nejméné tfi¢lenna. Komisi tvofi pfedseda, kterym
je zpravidla vedouci VOS nebo jim povéfeny uéitel, zkousejici uéitel, kterym je
zpravidla ucitel vyucujici studenta danému vyucovacimu piedmétu, a piisedici, ktery
ma odbornou a pedagogickou zptsobilost pro vyuku téhoz nebo piibuzného
vyucovaciho predmétu.

Cleny komise pro komisionalni zkousky jmenuje vedouci VOS. O pribghu
komisionalni zkouSky vede komise protokol. Vysledek komisionalni zkousky oznémi
predseda komise v den konéani zkousky, rozhodnuti komise o klasifikaci je kone¢né, bez
moznosti odvolani.

Cast &tvrta
Prabéh studia
Cl 13
Zapis do studia

Do prvniho ro¢niku se zapisuji v§ichni studenti ptijati na zakladé pfijimaciho fizeni po
zaplaceni Skolného.

Student, ktery se v terminu pro zapis do pfislusného ro¢niku k zapisu nedostavi a do
5 pracovnich dnti se neomluvi, je posuzovan, jako by studia zanechal.

Cl 14
Zapis do dalsiho ro¢niku studia

Do dalsiho ro¢niku studia se zapisuje student, ktery do stanoveného terminu splnil
vSechny povinnosti ur¢ené mu studijnim pldnem a timto studijnim a zkuSebnim fadem
za uplynulou ¢ast studia.

Pokud se student nedostavi v uréeném terminu k zapisu a do péti dni od tohoto terminu
se suvedenim déivodu pisemné neomluvi nebo jeho omluva neni vedoucim VOS
uznana, posuzuje se to jako nesplnéni pozadavki vyplyvajicich ze studijniho programu
a studentovi se ukoncuje studium.

Pfi zapisu do dalSiho ro¢niku studia se osobni studijni plan studenta, vytvoieny podle
¢l. 14, stava platnym pro dany ro¢nik studia.

Zapis studentt do dal$iho ro¢niku, kontrolu spravnosti jimi zapsanych predmét provadi
studijni odd¢lent.



Zapsany povinng volitelny a volitelny pfedmét mtize student zménit jen tehdy, nebyl-li
dany predmét otevien vzhledem k poétim stanovenym vedoucim VOS nebo nebyl-li
student ke studiu pfedmétu vybran pro nadmérny pocet zajemci anebo nesplnéni
vstupnich podminek. Zmény musi byt verifikovany studijnim oddélenim Skoly.

Cl. 15
Skolné

Skolné ¢ini dle Vyhlasky 10/2005 Sb. ze dne 27. prosince 2004 o vyssim odborném
vzdélavani ve znéni vyhlasek ¢. 470/2006 Sb. a ¢. 279/2016 Sb. 3000 K¢ a je splatné ve
dvou splatkach. 1. splatka pro studenty 2. a 3. ro¢niku do 15. fijna za obdobi zafi —
leden, 2. splatka do 15. inora za obdobi unor — srpen.

Ptijaty uchaze¢ o studium musi uhradit prvni splatku Skolné¢ho nejpozdéji do 15 dnti po
obdrzeni rozhodnuti o pfijeti. V ptipadé, Ze Skolné neuhradi, je mu studium ukonceno.

Cl 16
Absolvovani a zakonceni predmétu

Predméty jsou zakonceny udélenim zapoctu, udélenim klasifikovaného zapoctu,
vykonanim zkousky po predeslém udéleni zapoctu, je-li vyzadovan. Podminky pro
jednotlivé predméty jsou stanoveny ve studijnich planech.

Zakonceni pfedmétu ukonceného zdpoctem je potvrzeno ve vykazu o studiu
a informacnim systému Skoly.

Zakonceni predmétu ukonceného zkouskou je potvrzeno vykondnim zkousky.
Absolvovani predmétu zakonceného zapoctem a zkouSkou je potvrzeno udélenim
zapoctu a naslednym vykonanim zkousky.

Zakonceni piredmétu ukonceného klasifikovanym zépoctem je potvrzeno splnénim
podminek stanovenych pro jeho udéleni.

Zakoncenim pfedmétu podle odstavce 1 student fadné ukoncil pfredmét a tim ziskal
pfifazeny pocet kreditu.

ClL 17
Kontrola studia a podminky pro pokracovani ve studiu

Kontrola studia se provadi v ¢asové vymezenych Usecich danych studijnim planem
studijniho programu — obdobi, $kolni rok.

Kontrolu celkovych vysledk studia provadi studijni oddéleni u studenti po aktualnim
obdobi.

Pii kontrole po 1. obdobi musi student dosahnout nejméné 16 kreditd, aby mohl
pokracovat ve studiu.

P#i kontrole studia po ukonéeni ro¢niku musi student, ktery nesplnil v§echny povinnosti
daného ro¢niku, dosdhnout minimalné 40 kredit ze studijniho planu daného rocniku,
aby mohl byt podminéné zapsan do vyssiho ro¢niku. Nesplnéné povinnosti osobniho
studijniho planu nizsiho ro¢niku si student pti zapisu do vyssiho ro¢niku zapisuje znovu
s tim, ze ziskané zapoclty se mu uznavaji. Za Gcelem zlepseni klasifikace mize student
pozadat o nové splnéni podminek pro ziskani zapoctu.
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Do dalsiho $kolniho roku je zapsan student, ktery splnil podminky pro zapis do vyssiho
ro¢niku nebo podminky pro opakovani ro¢niku.

Terminy a organizaci zapisu stanovi vedouci VOS

Ve vyjimeénych a zdtivodnénych piipadech, zejména zdravotnich, miize vedouci VOS
na zakladé dolozené zadosti udelit studentovi vyjimku z podminek stanovenych pro
zéapis do vyssiho ro¢niku nebo podminek pro opakovani ro¢niku.

Pokud student nesplnil podminky pro zapis do vyssiho ro¢niku, mize opakovat ro¢nik.
Stejny roc¢nik je mozno opakovat maximaln¢ jednou.

Cl. 18
Podminény zapis

V piipadé, Ze student nesplni nékterou z podminek pro zapis do vyssiho roéniku
a ziskany pocet krediti za aktualni roénik je minimaln& 40, miize vedouci VOS, na
zaklad¢ dolozené pisemné zadosti studenta, povolit podminény zapis do vyssiho
ro¢niku.

Student musi aspésné ukoncit neukoncené predméty z pfedchoziho ro¢niku do 31. fijna
aktualniho Skolniho roku.

Zaznam o podminéném zapisu je uveden jak v katalogovém listu studenta, tak ve vykazu
o studiu. Po splnéni vSech pfedepsanych podminek je zaznam o fadném zépisu uveden
s datem v katalogovém listu studenta i ve vykazu o studiu.

Cl. 19
Opakovani ro¢niku

Neziskal-li student na konci $kolniho roku 40 kredita a tedy nesplnil-li podminky
podminéného zapisu, mize vedouciho VOS pisemné pozadat 0 opakovani roéniku.
Opakovani ro¢niku je v pritbéhu studia moZno povolit pouze jednou.

V opakovaném ro¢niku se provadi kontrola studia studenta po kazdém obdobi s tim, ze
v opakovaném ro¢niku musi student v kazdém studijnim obdobi ziskat plny pocet
kreditd. Pokud student neziska v opakovaném obdobi plny pocet kreditd, je mu
ukonceno studium.

V opakovaném roc¢niku je studijni povinnost studenta dana nesplnénymi povinnostmi
studijniho planu piedchoziho rocniku. Student si muze znovu zapsat predméty
opakovaného rocniku, ve kterych si chce zlepsit klasifikaci. ZapiSe-li si student
predméty za ti¢elem zlepSeni klasifikace, rusi se predchozi klasifikace studenta v téchto
piredmétech dosazend a vzniké povinnost jejich nového absolvovani.

V opakovaném roc¢niku je nutno znovu vykonat uspésné vSechny pfedméty, které byly
Vv predchozim roce hodnoceny znamkou dobfe.

Cl1. 20
Preruseni studia
Studium miize byt i opakované preruseno. Pieruseni studia povoluje vedouci VOS na
zakladé pisemné zadosti studenta. Minimalni doba pieruSeni je jedno obdobi,

maximalni doba souvislého pieruSeni je jeden rok. Pferuseni studia se zaznamenava do
vykazu o studiu. Po dobu pieruseni studia piestava byt zadatel studentem.
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S vyjimkou zavaznych, zejména zdravotnich divodi, lze studium pterusit nejdiive po
uspésném ukonceni prvniho obdobi.

Nejdelsi celkova doba pteruseni studia je dva roky.

Uplynutim doby, na kterou bylo studium pferuseno, vznikd osob¢, které bylo studium
pteruseno, pravo na opétovny zapis do studia. Pokud se v daném terminu osoba nezapiSe
a do péti dni se pisemné¢ neomluvi, posuzuje se to jako nesplnéni pozadavkl
vyplyvajicich ze studijniho programu. Zmeskani lhity mize vedouci VOS
V odtivodnénych piipadech prominout. Pominou-li divody pro pferuSeni studia, mize
vedouci VOS na pisemnou Zadost toho, jemuz bylo studium pierudeno, ukongit
preruseni studia 1 pfed uplynutim stanovené doby pteruSeni studia.

Pii zméné studijnich plant v dob& preruseni studia mize vedouci VOS predepsat
rozdilové zkousky a pfimétenou lhitu k jejich vykonani.

(121
Zanechani studia

Pokud se student rozhodl zanechat studia, oznami tuto skute¢nost pisemné vedoucimu
VOS.

Dnem ukonceni studia je den, kdy bylo jeho pisemné prohlaseni o zanechani studia.
Osoba, ktera zanechala studia, se musi nejpozdéji do 5 pracovnich dnll od podani svého
oznameni dostavit na studijni oddé¢leni, kde odevzda priukaz studenta v piipade, ze mu
byl u zapisu ptedan a predlozi doklad o vypotadani vSech zavazkl vici Skole. Poté ji
bude uzavien vykaz o studiu a obdrzi doklad o vykonanych zkouskach nebo doklad o
studiu.

Cl. 22
Vylouceni ze studia

Student mize byt vyloucen ze studia na zakladé rozhodnuti feditele $skoly z divoda

a) nesplnéni podminek zapisu do dalsiho obdobi,

b) disciplinarnich,

C) nezaplaceni skolného.

Proti rozhodnuti o vylouceni se student muze prostiednictvim feditele Skoly odvolat do
patnacti dnit ode dne doruceni k odboru skolstvi Krajského ufadu Zlinského kraje.
Studentovi, ktery byl ze studia vyloucen, bude na jeho zadost vydano potvrzeni o dobé
studia a o Uspé€$n¢ vykonanych zkouskach. Zaznam o vylouceni bude uveden
v katalogovém listu Studenta i ve vykazu o studiu.

Cl. 23
Ukoncéeni studia

Studium se fadn€¢ ukoncuje absolvovanim studia. Dnem ukonceni studia je den, kdy
bylo vykonano absolutorium.
Dokladem o fadném ukonceni studia a o ziskani pfislusného titulu je vysvédceni
0 absolutoriu a diplom absolventa.
Studium se dale ukoncuje:

a. zanechanim studia podle ¢l. 21,



b. nesplnénim pozadavku vyplyvajicich ze studijniho programu a tohoto studijniho
a zkuSebniho radu,
€. odnétim akreditace studijniho programu,
d. zanikem akreditace studijniho programu
e. vyloucenim ze studia.
Dnem ukonceni studia
a. jeden, kdy bylo skole, kde je student zapsan, doruc¢eno jeho pisemné prohlaseni
0 zanechani studia,
b. je den, kdy rozhodnuti o ukonceni studia nabylo pravni moci,
C. je den, ke kterému vyssi odborna skola oznamila zruSeni studijniho programu,
d. je den, kdy rozhodnuti o vylouceni ze studia nabylo pravni moci.
V piipadech uvedenych v odstavci 3 pism. ¢) a d) je povinnosti Skoly zajistit studentovi
moznost pokracovat ve studiu stejného nebo obdobného studijniho programu na jiné
skole.
Studentovi, ktery studium ukonc¢il z divoda uvedenych v odstavcei 3, vyda vyssi odborna
Skola doklad 0 vykonanych zkouskach nebo doklad o studiu.

Cast pata
Radné ukonéeni studia
Cl. 24
Ukon¢ovani vysSiho odborného vzdélavani

Vyssi odborné vzdélavani se ukoncuje absolutoriem. Dokladem o dosazeni vysSiho
odborného vzdélavani je vysvédéeni o absolutoriu a diplom absolventa VOS. Oznaéeni
absolventa VOS, které se uvadi za jménem, je ,,diplomovany specialista® (,,DiS.).
Podminkou pro absolutorium je Usp&Sné ukonceni tfetitho ro¢niku, a to zplisobem
stanovenym akreditovanym vzdélavacim programem.

Absolutorium se sklada ze zkouSky z odbornych predmétii, zkousky z ciziho jazyka
a obhajoby absolventské prace.

Absolutorium Ize vykonat nejpozdéji do 5 let od tspésného ukonceni téetiho ro¢niku
vzdélavani.

Slozi-li student uspésné absolutorium, piestava byt studentem skoly dnem, ktery
nasleduje po dni, kdy vykonal absolutorium.

Cl. 25
Absolventska prace

Témata absolventskych praci vypisuji jednotlivi pedagogové po konzultaci s vedoucim
VOS. Navrhy témat absolventskych praci jsou zvefejnény na vefejném misté a §kolnim
webu. Vlastni navrh absolventské prace muze piedlozit student Skoly k posouzeni
vybranému pedagogovi &i vedoucimu VOS.

Absolventska prace mize byt zpracovana a obhajovana spole¢né nékolika studenty,
studenti jsou hodnoceni i v tomto pfipadé jednotlive.

Absolventska prace a jeji obhajoba miize obsahovat také cast ovéiujici
praktické dovednosti.

Téma absolventské prace musi byt zvoleno nejpozdéji do konce prosince.
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V terminu stanoveném harmonogramem Skolniho roku musi byt zvolend absolventska
prace vyplnénim formuléfe pro zadani absolventské prace zaregistrovana mezi
absolventské prace daného Skolniho roku.

Student odevzdava absolventskou praci ve dvou vyhotovenich a CD v terminu, ktery
stanovuje vedouci VOS.

Vedouci VOS jmenuje vedouciho absolventské prace a oponenta. Oponent zpracovava
oponentsky posudek. Vedouci absolventské prace pisemné hodnoti absolventskou praci.

Cl. 26

Terminy konani absolutoria

Terminy stanovuje feditel skoly v obdobi:

e fadny termin — od 1. do 30. ¢ervna

e Opravné a ndhradni terminy — od 1. do 30. zafi
Radné terminy, terminy pro opravné zkousky a nahradni terminy jsou zvefejnény mésic
pfedem na viditelném misté ve Skole a na www strankach skoly.

Cl. 27
Organizace absolutoria

Pied zahajenim absolutoria neprobiha vyuka studentt tfetiho ro¢niku v rozsahu
nejméné 5 po sob¢ nasledujicich pracovnich dna.

Ptiprava na zkouSku z odbornych piredmétii, zkousku z ciziho jazyka a na obhajobu
absolventské prace trva 20 minut.

Obhajoba absolventské prace trva nejvyse 20 minut, pokud je jeji soucasti virtualni nebo
jina prezentace, mize trvat maximalne 40 minut.

Zkouska z odbornych pfedméth i ciziho jazyka trva nejvyse 20 minut.

Zkouska z odbornych pfedmétt se mize sklddat maximalné z 3 odbornych piedmétd,
a to v souladu s akreditovanym vzdélavacim programem.

Cl. 28
Hodnoceni absolutoria

Vysledky jednotlivych zkouSek a obhajoby absolventské prace jsou hodnoceny
znamkami:

1 — vyborné,
2 — velmi dobfe,
3 — dobfe,

4 —nevyhov¢él/a.
Do celkového hodnoceni absolutoria je zapocitava klasifikace zkouSky z odbornych
pfedméti, ciziho jazyka a obhajoby absolventské prace.
Celkové hodnoceni studenta u absolutoria se vyjadiuje stupni:
e prospél s vyznamenanim — neni-li hodnoceni z zddné zkousky nebo obhajoby
absolventské prace horsi nez stupeit 2 — velmi dobfe a primérny prospéch
studenta pfi absolutoriu neni horsi nez 1,50,



e prospél — neni-li hodnoceni z zadné zkousky nebo obhajoby absolventské prace
horsi nez stupen 3 — dobfe,

e neprospél - je-li hodnoceni z nékteré zkousky nebo obhajoby absolventské
prace stupen 4 — nevyhovél/a.

Celkové hodnoceni absolutoria i jednotlivych zkouSek oznami studentovi predseda
zkuSebni komise, a to v den, kdy student konal absolutorium.

Cl1. 29
Absolventska prace

Absolventskou praci student prokazuje, Ze je schopen feSit a ustné a pisemné
prezentovat zadany problém a obhdjit své vlastni ptistupy k feseni.

Zadani absolventskych praci na zdklad€ ndvrhu jejich vedoucich vypisuje vzdy vedouci
VOS na zagitku $kolniho roku. Témata mohou vychazet z navrhi piedlozenych
studenty. Terminy a zpusob zvefejnéni témat a vybéru absolventské prace studentem
stanovi vedouci VOS.

Zadani absolventské prace obsahuje zejména stru¢nou charakteristiku problematiky
ukolu, cild, kterych ma byt dosazeno, zékladni literarni prameny a jméno vedouciho
absolventské prace. Vedoucim absolventské prace mize byt osoba, kterd neni
zaméstnancem vyssi odborné Skoly.

Vedouci absolventské prace a jeji oponent, kterého jmenuje vedouci VOS, vypracuji
posudky k této praci. Student ma pravo se s posudky seznamit nejméné tyden pied
konanim obhajoby. V piipadé potieby miize vedouci VOS jmenovat vice oponentt.

Pfi obhajobé absolventské prace student nejprve uvede hlavni vysledky své prace a poté
se vyjadii k pfipominkam uvedenym v hodnoceni vedouciho absolventské prace a v
posudku nebo posudcich oponenta nebo oponentt. Déle nasleduje diskuse.

Plati, ze odevzdanim absolventské prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle
zékona, bez ohledu na vysledek obhajoby.

Cl1. 30
Opravné zkousky a nahradni zkousky

Neprospél-li student z nékteré zkousky nebo neobhdjil-li absolventskou praci, mtze
konat opravnou zkousku nebo obh4jit absolventskou préci, a to do 6 mésicii od fadného
terminu absolutoria. Opravnou zkouSku nebo opravnou obhajobu je mozné konat
nejvyse dvakrat. Termin konani stanovuje zkuSebni komise.

Pokud se student k neékteré zkousce nebo obhajobé absolventské prace nedostavi a svou
nepfitomnost fadn¢ omluvi nejpozd€ji do 3 pracovnich dnii od konani zkouSky
pfedsedovi zkuSebni komise mé pravo konat ndhradni zkousku. Nahradni zkousku ma
pravo konat také student, ktery nekonal absolutorium, protoze neukoncil tieti ro¢nik
vzdelavani podle podminek stanovenych akreditovanym vzdélavacim programem.

V zavaznych piipadech miize predseda zkuSebni komise povolit konani ndhradni
zkousky 1V pfipadé, ze student fadné¢ omluvi svou nepfitomnost po uplynuti
3 pracovnich dnti od konani zkousky. Pokud student neuspéje u nahradni zkousky, ma
pravo na opravnou zkousku stejn¢ jako by konal absolutorium v fadném terminu.



4. Pokud se student k nékteré zkousce nebo obhajobé absolventské prace nedostavil
atadné svou nepfitomnost neomluvil, omluva nebyla pfijata nebo byl ze zkousky
vyloucen, posuzuje se, jako by zkousku nebo obhajobu vykonal netuspésne.

5. Pokud student nevykonal aspésné absolutorium, zustava studentem skoly do 30. ¢ervna
skolniho roku, v némz mél vzdélavani fadné ukoncit, a to se vSemi pravy a povinnostmi.

Cl. 31
ZkuSebni komise

1. ZkuSebni komise je tvofena stalymi ¢leny a dal$imi cleny. Predsedou je pedagogicky
pracovnik z jiné VOS nebo vysoké skoly. Stalymi &leny jsou: pfedseda, misto predseda
a vedouci ucitel studijni skupiny. Dal§imi ¢leny jsou ucitel ptislusného predmétu,
ptisedici, ktery vyucuje dany pfedmét, vedouci absolventské prace, piipadné jeji
oponent. Clenem zku$ebni komise miize byt i odbornik z praxe.

2. Predsedu komise jmenuje krajsky ufad. Ostatni ¢leny jmenuje feditel Skoly.

Cl. 32
Piezkoumani pribéhu a vysledkii absolutoria

1. Kazdy student, ktery konal zkouSku absolutoria nebo obhajobu absolventské prace,
muze pisemn¢ pozadat krajsky ufad do 8 dni ode dne, kdy mu byl oznamen vysledek
zkousky, o prezkoumani jejiho pribehu a vysledku této zkousky. Krajsky ufad rozhodne
o zéadosti ve lhité 30 dnli ode dne jejiho doruceni. Vysledek zkousky zméni nebo
zru$i a nafidi opakovani zkousky, pokud zjisti, Ze pti této zkousSce byly poruSeny pravni
predpisy nebo se vyskytly jiné zdvazné nedostatky, které mohly mit vliv na fadny
prubéh nebo vysledek zkousky. Zjisti-li, ze zkouska probéhla v souladu s pravnimi
pfedpisy a podminkami stanovenymi akreditovanym vzdélavacim programem,
vysledek zkousky potvrdi. Opakovani zkousky se kona nejpozdéji do 15 dni ode dne
vydani rozhodnuti, a to pfed zkusSebni komisi, kterou jmenuje krajsky trad.

2. Student ma pravo nahlédnout do vSech materiald, které se tykaji jeho osoby a které maji
vyznam pro rozhodnuti o vysledku zkousky.

Cast Sesta
Studenti
C1.33
Prava a povinnosti studentu

1. Student ma pravo:

a. naochranu své osobnosti, zejména zivota a zdravi, obCanské cti a lidské diistojnosti,
jakoz i soukromi, jména a projevti osobni povahy,
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b. na svobodu projevu, svobodu vyhledavat, pfijimat a rozSifovat informace
a myslenky, které nejsou v rozporu s pravnim fadem, bez ohledu na statni hranice,
ustng, pisemné nebo tiskem,

c. predkladat pravidelné své navrhy fediteli §koly prostfednictvim tfidniho ucitele
nebo zastupce v studentské rade,

d. zapojit se do Cinnosti studentské rady a Skolské rady,

e. vyuzivat informacniho a studijniho centra Skoly, vypocetni techniky, internetu, FIT
centra (po piedbézné dohodé, za dozoru vyucujicich a je povinen fidit se vnitinimi
rady uceben),

f. vyuzivat konzultaénich hodin, které poskytuji vyucujici,
pouzivat napojové a jidelni automaty ve Skolni budove.

Student je povinen:

a. na zaCatku skolniho roku ozndmit na studijni oddéleni adresu trvalého ¢i
ptechodného bydlisté, kazdou zménu pak do 3 dni,

b. nemuze-li se z neptedvidaného diivodu zGcastnit vyucovani, neprodleng, nejpozdéji
vSak do 3 dnid, ozndmit vedoucimu uciteli studijni skupiny pisemné nebo
telefonicky diivod nepfitomnosti.

Cl. 34
Prospéchové stipendium

Studentovi je mozno snizit ¢astku skolného 0 50 % pokud

a. student dosahl primérného prospéchu do 1,2 v kazdém obdobi minulého $kolniho
roku nebo

b. jde o studenta tézce zdravotné postizeného (dle posudku odborného 1ékare).

Studentovi je mozno snizit ¢astku skolného 0 20 % pokud student dosahl primérného

prospéchu do 1,5 v kazdém obdobi minulého Skolniho roku

Zadost o slevu na $kolném musi student podat do 15. 10. p¥islusného $kolniho roku

V piipad¢ slevy na Skolném se promiji, ptipadné snizuje, 2. splatka.

Cl.35
Zpusob niahradniho doruceni
Jestlize rozhodnuti student nepievzal osobné na studijnim odd€leni anebo se mu toto
rozhodnuti nepodafilo dorucit do vlastnich rukou na posledni sdélenou adresu, za

nahradni doruceni se povazuje vyvéseni tohoto rozhodnuti na ufedni desku skoly po
dobu 15 dnti. Posledni den této lhiity je dnem doruceni.



Cast sedma
Prechodna a zavére¢na ustanoveni
Cl. 36
Zavérecna ustanoveni

1. Tento studijni a zkusebni fad nabyva uc¢innosti dnem 1. zafi 2016.

Mgr. Ale§ Kubicek PaedDr. Bc. Petr Hubacek, Ph.D.
feditel Skoly vedouci VOS



