Zásady pro úpravu absolventské práce

1. Úprava práce na základě pravidel normy ČSN 01 6910.
2. Pro psaní se používá bílý papír formátu A4. Jeden list rukopisu formátu A4 psaného na PC obsahuje 30 řádků, po 60 úhozech vč. mezer (počet úhozů na řádku platí v průměru za celou řádku). Velikost písma 12, druh písma např. Arial. Číslování stránek uprostřed dole. Řádkování 1,5. První číslovaná stránka je Úvod. Zarovnání textu do bloku, vpravo ošetřeno „tvrdou mezerou“ (na konci řádku nesmí zůstat znaky: s, v, a, i, k, ve apod.).
3. Okraje stránek:
a. horní, dolní, pravý 	25 mm
b. levý 			35 mm (vazba)
4. Zvýrazňování textu: v práci používejte max. 3 zvýrazňovací prvky, např. tučně, velikost písma, kurzíva. Nepoužívejte podtrhávání textu.
5. Úprava nadpisů: nadpisy větších částí textu se od předcházejících částí textu oddělují dvěma prázdnými řádky. Od následujícího textu jedním prázdným řádkem. Nadpisy na stejné úrovni se zvýrazňují stejně. Dílčí nadpisy se číselně ani abecedně neoznačují, mohou se zvýraznit tučně. Úvod a závěr se nečísluje. (příklad číslování: 3.1.2.2 Analýza)
6. Obsah vygenerován – funkce programu Word
7. Poznámky pod čarou: poznámky pod čarou se číslují v celém textu průběžně výše položenými arabskými číslicemi. Příslušné poznámky se uvádějí dole na stránce pod čarou (funkce textového editoru „Poznámka pod čarou“).
8. Použité zdroje – využijte www.citace.com, norma ČSN ISO 690
9. Seznam grafů (pokud jsou grafy použity) – vygenerován, funkce programu Word
10. Seznam tabulek (pokud jsou tabulky použity) - vygenerován, funkce programu Word
11. Seznam obrázků (pokud jsou obrázky, fotky použity) - vygenerován, funkce programu Word
12. Seznam použitých zkratek
13. Seznam příloh (pokud přílohy jsou)
14. Absolventská práce bude odevzdána na studijní oddělení ve dvojím vyhotovení. Jedno vyhotovení Vám bude po úspěšném obhájení absolventské práce vráceno. Vyhotovení, které zůstane v archivu školy, musí být svázáno pevnou knihařskou vazbou do černých desek, na hřbetě není vyžadován žádný tisk (viz vzor). Vyhotovení, které se Vám bude vracet, stačí svázat do kroužkové vazby. Zde záleží na studentovi, zda i tento výtisk nechá svázat do černých desek.
15. Na vnitřní straně zadní desky bude upevněno CD, které obsahuje:
a. kompletní text absolventské práce ve formátu docx
b. kompletní text absolventské práce ve formátu pdf
c. soubor s českým abstraktem
d. soubor s anglickým abstraktem
e. veškeré zdrojové kódy, které byly v práci použity

Struktura úvodních stránek absolventské práce
· titulní list
· volný list
· zadání závěrečné práce bude vloženo původní podepsané, tištěné oboustranně,
· prohlášení
· prohlášení o využití 
· poděkování (není závazné)
· Anotace – český s klíčovými slovy (v rozsahu 10–15 řádků, měly by se vejít oba na jednu stránku a obsahují velmi stručnou informaci o cílech práce, co jsem dělal, jak jsem dělal, kdy jsem dělal, co jsem zjistil, příp. co doporučuji; klíčová slova heslovitě vymezují zaměření práce, neopakují se v nich slova z nadpisu práce); součástí abstraktů by měly být i český a anglický název práce,
· Abstract – anotace v angličtině
· obsah
· [bookmark: _GoBack]Úvod – nejčastěji str. 10


