[image: ]Obchodní akademie a Vyšší odborná škola Valašské Meziříčí
Masarykova 101/18, Krásno nad Bečvou, 757 01  Valašské Meziříčí
www.oavm.cz

Okruhy k praktické maturitní zkoušce ve školním roce 2021/2022
Písemná a elektronická komunikace
Obor: Obchodní akademie

1. Písemnosti při uzavírání smluv 
· poptávka
· nabídka
· objednávka

1. Písemnosti při neplnění smluv
1. urgence
1. reklamace
1. upomínka

1. Písemnosti FO právnickým osobám
· žádost (stížnost, odvolání)

1. Jednoduché právní listiny
· plná moc
· dlužní úpis
· potvrzenka

1. Personální písemnosti
1. dotaz na místo
1. žádost o místo
1. životopis



Témata jsou platná pro jarní a podzimní zkušební období následující po jejich zveřejnění. 
Projednáno a schváleno předmětovou komisí a ředitelem školy.

Valašské Meziříčí 01. 09. 2021
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