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Okruhy k praktické maturitní zkoušce ve školním roce 2021/2022
Informatika 
Obor: Veřejnosprávní činnost
1. MS Word
· Formátování textu
· Definování a využití stylů
· Využití nástrojů hromadné korespondence
· Odrážky, záhlaví a zápatí dokumentu
· Obsah, rejstříky
· Vytváření tabulek
1. MS Excel
1. Formátování tabulek
1. Vytváření vzorců, absolutní adresace buněk
1. Základní funkce, složitější funkce
1. [bookmark: _GoBack]Formátování a úprava grafů
1. Vzhled stránky, záhlaví a zápatí
1. MS PowerPoint
· Tvorba a formátování prezentace
· Barevná schémata a rozložení snímků
· Časování prezentace, přechody snímků
· Záhlaví a zápatí snímků
· Předloha a tisk
1. Počítačová grafika
· Grafické prvky, formáty grafických souborů
· Bitová a vektorová grafika
· Barevné schéma (tisk, monitor) – RGB, CMY(K) 
· Digitalizace informací
1. Tvorba webových stránek
· Základní členění dokumentu, struktura HTML stránky
· Základní HTML značky – obrázky, odkazy, tabulky, formátování textu
· CSS – význam a použití, různé způsoby zápisu stylu
· Absolutní a relativní pozice

Témata jsou platná pro jarní a podzimní zkušební období následující po jejich zveřejnění. 
Projednáno a schváleno předmětovou komisí a ředitelem školy.
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